
[강남대 학생부교과(학교장추천전형) 학교장 추천명단 입력 방법 안내]
※ 세부 절차는 일부 다를 수 있으므로 참고용으로 활용하시기 바랍니다.

1. 추천 대상자 입력 시스템 로그인: ①개인정보 수집 및 이용에 대한 동의함 체크 
→ ②담당 교사의 성명, 생년월일, 휴대폰번호 기재 후 로그인

2. 사용자 등록: ①소속 고등학교 검색(반드시 학교명을 세 글자 이상 입력) → ②전
자서명(EPKI, GPKI) 체크 → ③인증하기 클릭하여 교육부인증서로 인증 



3. 학교장 추천 명단 입력: ①추천 인원 입력 → ②추천 대상자 불러오기 클릭하여 
내부 결재공문과 명단 일치 여부 확인 → ③학생별 대상자 여부 체크

 
4. 학교장 추천 공문 업로드: ①학교장 추천 내부결재 공문(학교장 직인 날인, 단, 학
교장이 최종 결재자인 경우 직인 생략 가능) PDF파일 업로드(파일명: “(○○고)2022
학년도 강남대학교 학교장추천전형 추천 대상”) → ②저장하기



5. 명단 제출: 제출하기 클릭 

6. 제출 내용 확인 및 수정: 출력물로 작성내용 확인 및 입력 기간 마감(2021.09.24. 
17시)까지 수정 가능


